INSTITUTO BRASILEIRO DE ENSINO, DESENVOLVIMENTO E PESQUISA DE
BRASILIA - IDP/BSB

REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE GRADUACAO

Institui o Regulamento Geral dos Cursos de
Graduacao no ambito do Instituto Brasileiro
de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa de
Brasilia — IDP/BSB, mantido pelo Instituto
Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e
Pesquisa — IDP.

O Conselho de Administragdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo — Consaepe, considerando a
necessidade de adaptar o funcionamento dos Cursos de Graduacao do Instituto Brasileiro de
Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa de Brasilia — IDP/BSB, observando o conteudo da
Constituicdo Federal/1988 — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, em
especial o Capitulo 111 e art. 242, a Lei n® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional e as demais normas que versam sobre ensino superior, RESOLVE:

Titulo |

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1°. O presente Regulamento estabelece as regras dos cursos de graduacdo do IDP/BSB,
instituicdo de ensino mantida pelo Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e
Pesquisa (IDP).

Titulo 11

Do Regime Escolar

Capitulo 1
Do Semestre Letivo

=



Art. 2°. O semestre letivo, independente do semestre civil, abrange, no minimo, 100 (cem)
dias de atividades escolares efetivas.

8§ 1° O periodo letivo prolongar-se-4, sempre que necessario, para que se completem os dias
letivos previstos, bem como para integral cumprimento da carga horéria e do conteudo
estabelecidos nos programas das disciplinas ministradas no curso de graduacao.

8 2° Considera-se 0 sdbado como dia letivo, no qual poderdo ser realizadas atividades
académicas regulares, previstas no calendario, e extraordinarias.

Art. 3° As atividades académicas sdo programadas em calendario académico, no qual
constara as datas de inicio e final do semestre letivo, periodo de inicio e final de disciplinas
oferecidas no curso do semestre, bem como as datas de ofertas durante os periodos de inverno
e verdo, prazo de matricula, ajustes e trancamento de disciplinas, data de colacdo de grau,
periodo para a aplicacdo da prova substitutiva, prazos para depdsito e defesa dos Trabalhos
de Curso, prazos para aplicacdo de atividades avaliativas, o lancamento de notas e frequéncias
no sistema, bem como as demais dindmicas necessarias para a vida académica na instituig&o.

8 1° Se vinculam ao cumprimento de tais prazos alunos, professores, Coordenagdes dos
Cursos e demais funcionarios/as técnico-administrativos com atribui¢des e cargos vinculados
ao curso.

Art. 4° O IDP, no inicio de cada periodo letivo, informara a comunidade e ao publico em
geral o programa do curso e as demais componentes curriculares, tais como duragdo,
requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo,
obrigando-se a cumprir as respectivas condicoes.

CAPITULO 1l
DAS FORMAS DE INGRESSO

Art. 5°. Sdo formas de ingresso do(a) aluno(a) nos Cursos de Graduacgédo do IDP:

I. processo seletivo proprio, regido por edital préprio, publicado a cada processo
seletivo;

I1. Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), regido por edital préprio, publicado a
cada processo seletivo;

I11. transferéncia de outra Instituicdo de Ensino Superior (IES), regido por edital
proprio, publicado a cada processo seletivo;

IV. ingresso para portadores de diploma de nivel superior, regido por edital préprio,
publicado a cada processo seletivo;

V. outras, mediante convénio ou determinadas por lei.

Art. 6°. As vagas para 0s cursos de graduacédo serdo oferecidas de acordo com a quantidade
autorizada pelo Ministério da Educacdo (MEC).



Secéo |
Ingresso pelo Processo Seletivo

Art. 7°. O processo seletivo tem por objetivo a selecdo e classificacdo de candidatos(as) a
ingresso nos Cursos de Graduacgdo do IDP que apresentem elevada capacidade de leitura,
compreensdo e producdo de textos, raciocinio, argumentacdo, analise critica da histéria e do
presente, sintetizacdo, proposicéo de solucBes e dominio de idiomas estrangeiros.

Art. 8° Poderdo ser selecionados, por meio do processo seletivo, os candidatos portadores
de certificados ou diplomas de conclusdo do ensino médio.

Paragrafo Unico. A ndo realizacdo da matricula institucional ou da ndo efetivacdo do vinculo
com a matricula curricular podera implicar no remanejamento dos(as) classificados(as) até o
preenchimento das vagas disponiveis, seguindo a ordem de classificacdo do processo
seletivo.

Secéo Il
Ingresso pelo Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM)

Art. 9°. O resultado do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) sera utilizado como
parametro para ingresso nos Cursos de Graduagéo e tem por objetivo a selecao e classificagdo
de candidatos(as) que apresentem elevado desempenho do exame, capacidade de articulacédo
e exposicéo de ideias e aderéncia dos seus interesses e objetivos académicos e profissionais
com a misséo educacional do IDP.

Paragrafo Unico. Os critérios para ingresso com o resultado do ENEM serdo regulados pelo
edital referente ao processo seletivo previsto no artigo 7° deste regulamento.

Art. 10. Poderdo ser selecionados, por meio do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM),
os candidatos portadores de certificados ou diplomas de conclusdo do ensino médio.

Paragrafo tnico. A ndo realizacdo da matricula institucional ou da ndo efetivacéo do vinculo
com a matricula curricular podera implicar no remanejamento dos(as) classificados(as) até o
preenchimento das vagas disponiveis, seguindo a ordem de classificacdo do processo
seletivo.

Secéao 111
Ingresso por Transferéncia de Outra Instituicdo de Ensino Superior
Art. 11. O processo seletivo para transferéncia de outra Instituicdo de Ensino Superior tem

por objetivo a selecéo e classificacdo de candidatos(as) a ingresso nos Cursos de Graduagao
do IDP que apresentem aderéncia dos seus interesses e objetivos académicos e profissionais
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com a missao educacional do IDP e elevada capacidade de articulacdo e exposicdo de ideias.

Art. 12. Poderdo ser selecionados, com base no desempenho no processo seletivo por meio
de edital, candidatos(as) estudantes dos Cursos de Graduacéo de outras Instituicdes de Ensino
Superior, nacionais ou estrangeiras.

Paréagrafo unico. A ndo realizacdo da matricula institucional ou da n&o efetivacdo do vinculo
com a matricula curricular podera implicar no remanejamento dos(as) classificados(as) até o
preenchimento das vagas disponiveis, seguindo a ordem de classificagdo do processo
seletivo.

Art. 13. Alunos(as) ingressantes procedentes de outra IES, sob a condicdo de
transferidos(as), poderdo formalizar o pedido de aproveitamento de estudos no ato de
matricula institucional, seguindo as disposi¢fes e procedimentos estabelecidos em portaria
especifica.

§ 1° O limite de aproveitamento de estudos € de aproximadamente 70% (setenta por cento)
da matriz curricular dos Cursos de Graduacédo do IDP;

8 2° Para a formalizacdo do pedido de aproveitamento de estudos devem ser apresentados
copia do historico escolar do ensino superior atualizado e cdpia do programa de ensino de
cada disciplina por aproveitar, com indicacao expressa da ementa e da carga horaria.

Art. 14. Alunos(as) ingressantes procedentes de outra IES, sob a condigdo de
transferidos(as), serdo enquadrados(as) no semestre equivalente a carga horaria da matriz
curricular em vigor no seu periodo de ingresso no IDP ja integralizada, considerando o
resultado do requerimento de aproveitamento de estudos.

Secéo IV
Ingresso de Portadores de Diploma de Curso Superior

Art. 15. O ingresso de portadores de diploma de curso superior tem por objetivo a selecédo e
classificacdo de candidatos(as) para os Cursos de Graduacdo do IDP que apresentem
aderéncia dos seus interesses e objetivos académicos e profissionais com a missdo
educacional do IDP e elevada capacidade de articulagéo e exposicao de ideias.

Paragrafo unico. Os critérios para ingresso de Portadores de Diploma de Curso Superior
serdo regulados pelo edital referente ao processo seletivo previsto no artigo 7° deste
regulamento.

Art. 16. Alunos(as) ingressantes portadores(as) de diploma de curso de graduacdo poderédo
formalizar o pedido de aproveitamento de estudos no ato de matricula institucional, seguindo
0 procedimento estabelecido em portaria especifica.

8 1° O limite de aproveitamento de estudos € de aproximadamente 70% (setenta por cento)



da matriz curricular dos Cursos de Graduacédo do IDP;

8 2° Para a formalizagéo do pedido de aproveitamento de estudos devem ser apresentados
copia do historico escolar do ensino superior atualizado e cdpia do programa de ensino de
cada disciplina por aproveitar, com indicacao expressa da ementa e da carga horaria.

CAPITULO Il

DA MATRICULA

Secéo |

Da Matricula Institucional

Art. 17. A matricula institucional constitui ato formal de ingresso e de vinculo com o IDP,
realiza-se em prazo definido no Calendario Académico, observando-se as regras previstas no
edital de ingresso de cada uma das modalidades e do contrato de prestacdo de servicos
educacionais celebrado na ocasido do ingresso.

Paragrafo Unico. A renovagdo do vinculo ocorrera semestralmente, com a realizacdo da
matricula curricular do(a) aluno(a) no periodo em que esta enquadrado(a).

Art. 18. A matricula institucional podera ser realizada pelos(as) candidatos(as)
classificados(as) que tenham efetivamente concluido o ensino médio, mediante apresentagdo
da documentacao comprobatoria.

Art. 19. A matricula institucional deverd ser feita pessoalmente pelo(a) candidato(a)
classificado(a) maior de 18 anos ou mediante procuragao.

Paragrafo Unico. A matricula institucional de menores de 18 anos devera ser feita pelos pais
ou responsaveis. Na impossibilidade dos pais ou responsaveis poderem fazé-la, esses deverdo
emitir procuracdo a terceiros em nome do(a) candidato(a).

Art. 20. Perdera o direito a vaga o(a) candidato(a) que:

I.  ndo comparecer ou ndo se fizer representar para a matricula institucional, dentro
dos prazos estabelecidos no Calendario Académico ou em editais de selecdo e/ou
convocagéao;

I1. ndo entregar em tempo habil a documentacdo exigida para a matricula institucional;
I1l. deixar de cumprir as normas previstas no edital de selecdo e nos editais de
convocacéo; e,

IV. apresentar documentacao irregular.

Art. 21. No ato de matricula institucional o(a) candidato(a) e/ou representante legal devera



assinar o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais com o Instituto Brasileiro de
Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa, referente aos Cursos de Graduacdo ministrados pelo
IDP e realizar o pagamento do valor correspondente a taxa de matricula.

Paragrafo unico. As mensalidades referentes aos Cursos de Graduacéo, estabelecidas pelas
normas internas do Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa — IDP,
entidade mantenedora do IDP, e pela legislacdo pertinente, estardo previstas no Contrato de
Prestacédo de Servigos Educacionais.

Art. 22. A realizacdo da matricula institucional implica o dever do(a) aluno(a) de cumprir as
disposigdes do Regimento Geral do IDP, do Regulamento Geral dos Cursos de Graduagéo,
do Projeto Pedagogico do Curso e da matriz do Curso em vigor no seu semestre de ingresso,
bem como normas, orientagdes, instrucdes, portarias e outros comunicados expedidos e
publicados a qualquer tempo.

Art. 23. Sera considerada nula a matricula efetuada sem a observancia de qualquer das
exigéncias, condi¢Oes ou restricdes definidas em lei, neste regulamento ou em normas
complementares.

Art. 24. Nas formas de ingresso que admitem classificados(as), a ndo realizacdo da matricula
institucional ou da ndo efetivacdo do vinculo com a matricula curricular podera implicar no
remanejamento dos(as) classificados(as) até o preenchimento das vagas disponiveis,
seguindo a ordem de classificacdo do processo seletivo.

Art. 25. Portadores(as) de diploma de curso de graduacao ou alunos(as) procedentes de outra
IES, sob a condicdo de transferidos(as), poderdo formalizar o pedido de aproveitamento de
estudos no ato de matricula institucional, seguindo o procedimento estabelecido em portaria
especifica.

8§ 1° O limite de aproveitamento de estudos é de, aproximadamente, 70% (setenta por cento)
da matriz curricular dos Cursos de Graduacédo do IDP;

8 2° Para a formalizacdo do pedido de aproveitamento de estudos devem ser apresentados
copia do historico escolar do ensino superior atualizado e copia do programa de ensino de
cada disciplina por aproveitar, com indicacao expressa da ementa e da carga horaria.

Art. 26. Os alunos ingressantes devem entregar copia dos seguintes documentos no ato de
matricula institucional:

1.02 (duas) fotos 3x4 recentes;
I1.certiddo de nascimento ou de casamento;
I11.CPF — Cadastro de Pessoa Fisica do(a) candidato(a) ou do responsavel legal;
IV.documento de identidade;
V.comprovante de enderego;
VI.titulo de eleitor, para os(as) candidatos(as) maiores de 18 anos;

SGAS Quadra &07
Wia L2 Sul, Brasilia

CEP 70.200-670

(61} 3535-6565

Madulo 4%
DF



VIl.comprovante de alistamento militar e/ou certificado de reservista, para os candidatos
do género masculino maiores de 18 anos;

VIll.certificado de concluséo de curso de ensino médio, diploma ou certificado de curso
profissionalizante registrado no MEC ou certificado de conclusdo de curso ou exame

supletivo em que conste que concluiu o ensino medio; e,
IX.histdrico escolar de ensino médio.

8§ 1° Todas as cOpias supracitadas deverdo ser apresentadas com 0s respectivos originais
para conferéncia.

§ 2° Para o(a) candidato(a) que tenha concluido o ensino médio no exterior, devera ser
apresentada prova de equivaléncia de estudos expedida pelo 6rgao oficial competente, em
data anterior a matricula institucional.

8§ 3° Documentos exigidos para a matricula institucional ndo entregues em razdo dos(as)
candidatos(as) ndo os terem recebido em tempo habil, poderdo ser entregues em momento
posterior, em prazo fixado pelo IDP, mediante assinatura de termo de compromisso de
entrega da documentacao.

8 4° Declaragdo de conclusdo da 3?2 série do ensino médio ou de que o documento de
conclusdo do ensino médio esta em fase de emissdo ndo é equivalente ao documento de
conclusdo do Ensino Médio. A declaracdo somente sera aceita como documento habil para
matricula institucional mediante assinatura por parte do(a) aluno(a) ou responsavel, de termo
de compromisso de entrega da documentacdo faltante em até 30 dias.

Secéo 11

Da Matricula Curricular

Art. 27. A matricula curricular é prerrogativa daqueles que estiverem institucionalmente
cadastrados no IDP e serd feita no Portal do Aluno, por disciplinas, em cada periodo letivo,
em prazos definidos no Calendario Académico, obedecendo a matriz curricular a que o(a)
aluno(a) esté vinculado(a).

Art. 28. A matricula curricular € o procedimento de inscricdo e obtencdo de vaga em
disciplinas. E o ato que vincula o(a) aluno(a), regular ou especial, as turmas de disciplinas
obrigatorias ou optativas.

Art. 29. A matricula curricular podera ser efetivada desde que ndo haja débitos anteriores.
Art. 30. Na matricula curricular o(a) aluno(a) devera obrigatoriamente inscrever-se em no
minimo (6) seis créditos e, no maximo, em (32) trinta e dois créditos previstos na matriz
curricular do Curso de Graduacgéo para 0 semestre em que esta enquadrado(a)

Art. 31. A matricula curricular em disciplinas optativas seguira a carga horaria curricular
prevista para o semestre na matriz curricular do Curso de Graduacao.



Paragrafo Gnico. E facultado a Coordenagdo do Curso o cancelamento de disciplinas
optativas que tiveram um namero insuficiente de inscrigdes.

Art. 32. A participacdo em qualquer atividade de disciplinas, obrigatorias ou optativas, é
prerrogativa dos(as) alunos(as) regularmente matriculados(as).

Paragrafo unico. Cabera ao professor ministrante da disciplina a conferéncia dos(as)
alunos(as) regularmente matriculados a partir das listas de presenca, e, se for o caso, néo
permitir a presenca de alunos(as) ndo matriculados(as) na atividade.

Capitulo 1V
Dos Componentes Curriculares Obrigatorios

Art. 33. Sdo componentes curriculares obrigatérios para integralizacdo curricular nos
Cursos de Graduacao do IDP, cumulativamente:

I.A realizacdo da carga horaria de disciplinas obrigatdrias prevista na matriz curricular
em vigor no semestre de ingresso do aluno;

Il. A realizacdo da carga horéria de disciplinas optativas previstas no Projeto
Pedagogico de Curso;

I1l. A realizacdo de carga horaria de atividades complementares, prevista no Projeto
Pedagdgico de Curso;

V. A realizacdo da carga horéaria obrigatdria de extensdo, prevista no Projeto
Pedagogico de Curso;

V. Regularidade no Enade — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes —

componente curricular obrigatdrio previsto na Lei 10.861 de 14 de abril de 2004.

Art. 34. Havendo atualizacdo da matriz curricular do curso durante o periodo de
integralizag&o curricular, os/as estudantes vinculam-se as normas de equivaléncias previstas
pelo Nucleo Docente Estruturante do curso e aprovadas pelo Colegiado do curso.

Art. 35. Os pré-requisitos sao previstos no Projeto Pedagogico de Curso e em suas alteragdes
ou mediante proposi¢do de 6rgdos colegiados.

81° Um componente curricular € pré-requisito quando seu contetdo programatico é
indispensavel para o aprendizado do conteido programatico de outro componente curricular.

8 2° A matricula em um componente curricular é condicionada a aprovacdo no componente
curricular que Ihe é pré-requisito.



Paragrafo anico. A realizacdo de carga horéria de disciplinas em Mddulo Livre é opcional.

Secéao |

Liberacdo (quebra) de Pré-requisito

Art. 36. Poderdo ser liberados os pré-requisitos de componentes curriculares da matriz
curricular dos(as) alunos(as) que integralizaram, no minimo, 77,47% do curriculo a que esta
vinculado(a).

8 1° A liberagéo é condicionada a existéncia de vaga na turma do componente, de acordo
com as regras da matricula curricular.

8 2° O pedido de liberacao de pré-requisito de componente curricular devera ser formalizado
no prazo estabelecido no Calendario Académico, por meio de requerimento proprio no Portal
do Aluno.

8 3° O requerimento de liberagdo de pré-requisito de componente curricular serd apreciado
pela Coordenadoria de Graduacéo, que terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para manifestar-se
sobre a existéncia de vaga.

8 4° Nos casos em que 0 numero de requerimentos de liberacdo aprovados for superior ao
namero vagas disponiveis no componente curricular, serdo utilizados como critérios para
matricula, na ordem que se segue:

I. o maior percentual de carga horaria integralizada;
I1. o maior Indice de Rendimento Académico.

Capitulo V

Da Frequéncia e Da Presenca em Sala de Aula

Art. 37. A verificacdo da frequéncia do(a) aluno(a) em sala de aula é obrigatoria e deve ser
verificada conforme as seguintes modalidades:

a) Em salas de aula equipadas com sistema de cameras, a chamada seré realizada por
meio da deteccgéo facial dos alunos, que deveréo estar presentes em, pelo menos, 75%
da aula para receber a presenca;

b) Em salas de aula que ndo possuam o sistema de deteccdo facial, a chamada sera
realizada pelo(a) docente, de forma nominal.

81° A frequéncia, em ambas as modalidades, sera registrada no sistema educacional de
registro eletronico (Portal do Aluno e Portal do Professor).



82° Sera considerado aprovado o aluno(a) que, concomitantemente, alcancar mencéo final
6,0 (seis), no minimo, e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) do
total de aulas ou atividades programadas.

83° O(a) aluno(a) que, embora apresente rendimento suficiente nos estudos, néo alcancar a
frequéncia minima exigida sera reprovado(a).

84° O(a) aluno(a) bolsista segue as normas de rendimento previstas em seu termo de bolsa,
seja ela bolsa do IDP ou regida por legislacédo externa, como PROUNI.

85° A reprovacdo, por nota ou frequéncia, importa que a disciplina seja cursada novamente,
quando oferecida, mediante o pagamento do valor correspondente a sua carga horaria total.

Art. 38. Ndo sera permitida a entrada do(a) aluno(a) em sala de aula ap6s 15 minutos do
inicio da aula, sob pena de adverténcia, de acordo com o artigo 82, I, b, deste mesmo
regulamento.

Art. 39. N&o é autorizado o abono das faltas, exceto nas hipdteses legais a seguir:

I.  Alunos reservistas, de acordo com o Decreto-Lei n® 715/69 e aluno oficial ou
aspirante a oficial da reserva, convocado para 0 servico ativo, desde que apresente o
devido comprovante, de acordo com o Decreto n® 85.587/80, que ndo ampara o militar
de carreira;

Il.  Aluno com representacdo na Conaes, segundo as normas do Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes), caso o(a) estudante tenha participado de
reuniGes da Conaes em horario coincidente com as atividades académicas.

81° A falta é justificada, sem contabilizacdo na porcentagem para reprovacdo, desde que
devidamente comprovada, nos seguintes casos:

I. servico de corporacgdo por aluno militar profissional de carreira;

I1. servico do juri;

I1. comparecimento a audiéncia em processo judicial, como parte ou
testemunha;

V. casamento ou luto, pelo prazo de 3 (trés) dias;

V. licenca paternidade, pelo prazo de 5 (cinco) dias;

VI. doenca que incapacite o aluno a frequentar as aulas pelo periodo maximo de
15 (quinze) dias, com a apresentacdo do atestado médico com CID;

82° Os casos de falta segundo as hipoteses de regime domiciliar, como licenca maternidade
e doenca que incapacite o aluno por mais de 15 dias, seguirdo o disposto neste regulamento.

83° O atestado médico no qual se refere o inciso 1V, 81° deve ser entregue para a Instituigéo,
por meio de Requerimento no Portal do Aluno, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o término do



periodo de afastamento para ser registrado no sistema.

Capitulo VI
Do Vinculo Institucional
Secao |
Do Trancamento De Disciplinas
Art. 40. O trancamento de disciplinas é hipotese de desligamento de vinculo com o
componente curricular, seja ele obrigatério ou optativo. Em razdo do trancamento de

disciplina, suspendem-se também a obrigatoriedade de cumprimento das atividades e prazos
previstos pelo(a) docente no Plano de Ensino da disciplina.

Art. 41. O(a) aluno(a) ingressante, enquadrado ou ndo no primeiro semestre, tera seu pedido
de trancamento de disciplina em mais de 3 disciplinas analisado pela Coordenacéao de Curso.

Art. 42. O(a) aluno(a) podera trancar a disciplina individualmente, condicionando-se ao
pagamento da mensalidade referente ao més do pedido.

Paragrafo unico. O deferimento do pedido de trancamento obrigaré o(a) aluno(a) a cursar a
disciplina oportunamente, sendo-lhe vedado o aproveitamento de qualquer avaliacdo
eventualmente realizada.

Art. 43. O trancamento sera realizado no periodo definido no calendario académico por meio
de requerimento no Portal do Aluno que sera apreciado em até 10 dias Uteis.

Paragrafo unico. Os pedidos intempestivos terdo seu mérito analisado pela Coordenacéo do

Curso, desde que haja apresentacdo de fundamentada justificativa e documentos que
comprovem a situagao exposta.

Secéo 11
Da Suspenséo do Vinculo Institucional (Trancamento de Matricula)

Art. 44. A suspensdo do vinculo institucional ocorre com o trancamento da matricula, que se
d& com a interrupgao temporéria do vinculo com o Curso de Graduagéo.

81° O trancamento é hipotese de suspensdo de vinculo possivel somente a partir do segundo
periodo letivo.

82° O trancamento implica em suspenséo de vinculo de, no minimo 1 (um) e, no maximo, 3
(trés) semestres, consecutivos ou alternados.

83° Implicara no abandono do curso o aluno que n&o retornar apds o periodo maximo de



trancamento.

Art. 45. O retorno aos estudos obrigara o(a) aluno(a) que tiver trancado a matricula a cumprir
o curriculo vigente e a enquadrar-se no semestre equivalente da soma da carga horéaria j&
integralizada de disciplinas com a carga horaria das disciplinas matriculadas apos o pedido
de reabertura de matricula.

Secéao 111
Do Abandono
Art. 46. Considera-se abandono do curso:

I. afaltade matricula pelo aluno dentro dos prazos estabelecidos no calendéario
académico;

Il. afalta de pagamento de mensalidade e auséncia integral das atividades
académicas, pelo aluno matriculado;

I11. a auséncia de solicitacdo de reabertura de matricula ap6s o periodo maximo de
trancamento de matricula;

IV. a auséncia de retorno ao curso ap6s o periodo de mobilidade académica ou
intercambio.

Art. 47. Acarretara a interrupcdo do vinculo académico do aluno com a Instituicdo caso
permanec¢a na situagdo supracitada pelo prazo de quatro semestres consecutivos sem a
solicitacdo de reabertura de matricula.

Secéo IV
Do Cancelamento de Matricula

Art. 48. O cancelamento da matricula dar-se-& pela interrupcdo definitiva do vinculo do(a)
estudante com o IDP, podendo ser solicitado pelo(a) estudante a qualquer momento da vida
académica ou reconhecido pelo IDP nas hipoteses de jubilamento.

Secéo V
Do Cancelamento de Matricula por Jubilamento
Art. 50. Sera considerado(a) jubilado(a), com perda do vinculo académico, o(a) aluno(a) que:
I. ndo concluir curso no dobro do prazo previsto para a sua conclusao;
I1. abandonar o curso por intervalo de 4 (quatro) semestres, conforme as hipoteses

dispostas no art. 46;
I11. reprovar em 6 (seis) ou mais disciplinas.

81°. Para a hipotese de jubilamento por reprovacdo em 6 (seis) ou mais disciplinas, serdo



consideradas apenas as reprovacdes ocorridas a partir do primeiro semestre letivo do ano de
2020 (dois mil e vinte).

82°. Os(as) alunos(as) que tiverem o vinculo encerrado devido ao jubilamento podem
requerer de forma justificada, uma Unica vez e no prazo maximo de 5 (cinco) anos ap6s o
jubilamento, seu retorno ao IDP, cabendo a Dire¢do, apos a anélise académica do histdrico
escolar, a decisdo final sobre o pedido.

Secéo VI

Da Mobilidade Académica ou Intercambio

Art. 51. O(a) aluno(a) que, por aprovacdo em Edital especifico do IDP, participar de
programa de mobilidade académica promovido pelo IDP com outras IES, incluindo IES do
Exterior, mantera o vinculo académico com o IDP.

Paragrafo Unico. Seré considerado o abandono do curso se o(a) discente nao retornar ao IDP
no periodo maximo de 2 semestres, ou enquanto durar o programa.

Capitulo VII

Do Regime Domiciliar

Art. 52. Autoriza-se o cumprimento de regime domiciliar, que possui portaria propria, ao(a)
aluno(a) que se encontrar nas seguintes situacdes, comprovadas por atestado médico com
CID:

I. gravidez, a partir do 8° (oitavo) més de gestacdo ou quando houver necessidade de
repouso;

Il. tratamento médico que impossibilite o aluno de cursar presencialmente as
disciplinas em que se encontra matriculado, por periodo superior a 15 (quinze) dias.

Capitulo VI
Das Atividades Académicas

Secéo |
Da Extensao Académica

Art. 53. A extensdo é atividade prevista no Planos Pedagogicos dos Cursos de Graduagao do
IDP e tem como objetivo principal a integracdo dos alunos e professores com a com a
comunidade externa, visando compartilhar conhecimentos e elaborar projetos derivados das
atividades académicas de ensino e pesquisa cientifica produzidas no ambito do IDP.



81°. Os Projeto de Extensdo sdo alinhados com Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS), com ac¢0es voltadas para o desenvolvimento mundial e melhoraria da qualidade de
vida da sociedade, como compromisso social do IDP para a formacao discente.

82°, As politicas de extensdo atender&o o disposto em regulamento proprio.

Secéo 11
Do Trabalho de Curso
Art. 54. O Trabalho de Curso — TC consiste na apresentacdo e defesa de trabalho final, a ser

desenvolvida sob orientacdo dos professores vinculados a respectiva Graduacéo, na forma do
regulamento especifico.

Paragrafo Gnico. A orientacdo do TC atendera ao disposto em regulamento proprio e na
matriz curricular, com respeito a carga horaria estabelecida e sob supervisdo do Centro de
Pesquisa — CEPES.

Secao 111
Das Atividades Complementares
Art. 55. As atividades complementares, tém a finalidade de enriquecer o processo de ensino-
aprendizagem, privilegiando a complementacdo da formacdo social e profissional do

graduando do IDP, serdo disciplinadas em regulamento especifico, sdo um componente
curricular obrigatério para a colacdo de grau do(a) aluno(a).

Art. 56. Para integralizacdo curricular nos Cursos de Graduacdo do IDP, faz-se necessaria a
apresentacdo de documentos comprobatorios, em prazo fixado no calendario académico, que
comprovem a realizacdo da carga horaria exigida no ambito do curso, dentre as hipoteses
elencadas em portaria especifica.

Secéo IV
Do Estagio Curricular Supervisionado
Art. 57. A pratica de estagio curricular supervisionado ¢é parte do contetdo necessario a

integralizagé@o curricular de alguns dos Cursos de Graduacdo do IDP, previstas no Projeto
Pedagogico de Curso.

Art. 58. Os estagios, em qualquer caso, sdo supervisionados, acompanhados e avaliados por
professores, sob a coordenacao do curso.

Secéo V

Da Monitoria



Art. 59. A atividade de monitoria serd, nos termos de edital convocatorio especifico
divulgado semestralmente, facultada ao(a) aluno(a) que ja tenha cursado a disciplina a qual
se candidatou e que tenha sido nela aprovado com nota superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Gnico. as atribuicdes de monitoria e demais questdes relativas as atividades
encontram previsdo em portaria propria.

Secéo VI
Das Atividades de Representacdo Estudantil
Art. 60. As atividades de representacdo estudantil compreendem a participacao de estudantes

nas instancias colegiadas do IDP com previséo de participacao discente, a ocupacao do cargo
de representante de turma e a composicdo do Centro Académico do curso.

8 1° O(a) aluno(a) com registro de penalidade disciplinar ndo poderd candidatar-se a
representante estudantil em nenhuma das modalidades fixadas no caput deste artigo.

Art. 61. As eleigdes para o Centro Académico disciplinado por estatuto proprio, deverdo
observar os critérios previstos em Edital especifico publicado a cada processo eleitoral.

Art. 62. A eleicdo para o representante de turma serd realizada por maioria simples de votos
até o 202 (vigésimo) dia seguinte ao do inicio do semestre letivo, com registro em ata que
deveré ser protocolada com as assinaturas de todos os votantes junto a Coordenacéo do Curso.

81° A ata de eleicdo de representante de turma é documento que registra atividade para
quaisquer fins institucionais e para o requerimento de atividades complementares.

Art. 63. As atividades de representante discente em 6rgéo colegiado, representante de turma

e de membro do Centro Académico serdo computadas para fins de atividades
complementares, nos termos do regulamento especifico.

Capitulo IX
Da Avaliacédo De Ensino E Aprendizagem

Secéo |
Da Avalia¢édo de Desempenho

Art. 64. A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento.



Art. 65. VerificacOes de aprendizagem, em nimero ndo inferior a duas, serdo aplicadas em
cada disciplina componente do curriculo do curso.

Art. 66. O(a) professor(a), fundamentado no principio da liberdade de cétedra e observando
0s critérios de assiduidade e de aproveitamento, eliminatorios por si mesmos, adotara os
métodos que reputar mais eficazes pedagogicamente para a afericdo da aprendizagem,
devendo incluir os critérios no plano de ensino entregue no inicio de cada semestre.

Art. 67. A nota final representa, necessariamente, a media das notas parciais, devendo
significar o julgamento final e global do aproveitamento dos estudos, na seguinte formula:
(Avaliacéo 1 + Avaliacdo 2)/ 2 = Média.

Secéo Il

Da Revisao de Nota

Art. 68. A revisdo de nota sera apresentada apds a negativa de ajuste pelo(a) docente
responsavel pela disciplina. O pedido deve ser feito por meio de requerimento no Portal do
Aluno, que devera ser aberto em até 5 dias Uteis da negativa de retificagdo da nota pelo(a)
docente, no qual o aluno devera anexar:

I.  nome, numero de matricula, correio eletrénico do(a) aluno(a) requerente;

Il. aindicacdo do turno, da disciplina e do(a) professor(a) responsavel;

I1l. a indicacdo dos pontos em que repute haver erro, omissdo ou divergéncia de
critérios na correcdo da prova ou na atribuicdo da nota parcial ou final;

IV. os fundamentos e o pedido para que o professor revise a nota atribuida;

V. adata e a assinatura do aluno requerente;

VI. copia integral da prova objeto do pedido;

VII. copia integral da negativa do pedido de revisao de nota pelo(a) docente;
VIIl.  outras provas e informacdes que considere relevantes para a formacéo do
convencimento do professor.

81° Ndo se considera fundamentado qualquer pedido revisional que:

I. se limitar a mera reproduc&o, indicacdo ou parafrase de elemento técnico-teérico;
I1. ndo explicar, de forma clara, a relacéo entre o enunciado da questao, a resposta
apresentada, a nota atribuida e a nota pretendida;

I11. ndo impugnar, de forma especifica, cada argumento da negativa do professor que
se pretenda a reforma;

IV. se restringir a mera solicitagdo de arredondamento ou de majoracédo da nota.

82° A revisdo de nota somente serd apreciada pela Coordenacgédo de Curso nos casos em que
o(a) docente estiver afastado(a) ou desligado(a) da Instituicdo.

Art. 69. O requerimento de revisdo de nota serd analisado por junta composta de 3 (trés)



professores designados pela Coordenacédo de Curso.

Art. 70. A decisdo da Junta serd composta pelo voto de seus membros, prevalecendo o
entendimento majoritario.

Paragrafo Unico. A deciséo colegiada da Junta possui carater final e irrecorrivel.

Art. 71. Caso haja discrepancia entre a nota da prova e a nota lancada na pauta eletronica,
o(a) discente podera, no prazo de 5 (cinco) dias contados do langamento da nota, solicitar a
Coordenacdo de Curso a correcao da nota atribuida, a qual devera conter:

I.  nome, numero de matricula, correio eletrénico do(a) aluno(a) requerente;
Il. aindicacdo do turno, da disciplina e do(a) professor(a) responsavel;

I11. a indicacdo dos pontos obtidos na prova;

IV. a data e a assinatura do(a) aluno(a) requerente;

V. copia integral da prova objeto do pedido;

VI. captura de tela (printscreen) da nota constante no Portal do Aluno.

Secao 111
Da Avaliacéo Substitutiva
Art. 72. A avaliacdo substitutiva ou terceira avaliacdo consiste em uma avaliacdo aplicada

ao(a) aluno(a) pelo docente na data prevista no Plano de Ensino de cada disciplina, posterior
a aplicacdo da segunda avaliacdo.

§ 1° O docente devera prever no Plano de Ensino a data da realizacdo da avaliacdo
substitutiva dentro do periodo disposto no Calendario Académico.

Art. 73. Somente podera realizar a avaliacdo substitutiva ao final do semestre o(a) aluno(a)
que ndo realizou a primeira avaliacdo (A1) ou a segunda avaliacdo (A2).

81° A presenca do aluno nas avaliagbes Al e A2 concomitantemente impedira a
possibilidade de realizagcdo da avaliacdo substitutiva, por ndo se tratar de recuperagdo/
substituicdo de nota.

82°. Hipdteses ndo previstas no caput deste artigo serdo alvo de analise da Coordenacéo do
Curso.

Art. 74. Para a realizacdo da avaliacdo, o(a) aluno(a) deverd, unicamente, comunicar 0
docente e comparecer na data prevista no Plano de Ensino, sem a necessidade de abertura de
requerimento no Portal do Aluno ou pagamento de taxa administrativa.

CAPITULO IX



DO REGIME DISCIPLINAR
Art. 75. Ao corpo discente podem ser aplicadas as seguintes penalidades:

I. adverténcia;
Il. suspensédo;
I11. excluséo.

8 1° A pena de adverténcia coloca o(a) aluno(a) em posicao de desvantagem em relacdo aos
demais alunos(as), durante o periodo de 2 (dois) semestres, para a participacdo de atividades
complementares oferecidas pelo IDP ou por parceiros, quando houver limitacdo do nimero
de vagas ou quando a participa¢éo na atividade depender de processo seletivo, circunstancias
em que o(a) aluno(a) advertido somente podera ocupar as vagas remanescentes.

8 2° A pena de suspensdo implica na consignacdo de auséncia do(a) aluno(a) durante o
periodo em que perdurar a punicéo, ficando, durante esse tempo, impedido de frequentar as
dependéncias do IDP e de participar de qualquer atividade académica.

8§ 3° A pena de suspensédo podera ser de 8 (oito) a 60 (sessenta) dias, a ser fixada de acordo
com a gravidade do fato apurado pela Comissdo de Inquérito.

8§ 4° A pena de excluséo é aplicada pela interrupcéo do vinculo do aluno(a) com a Graduagéao
do IDP, fundamentada pela Direcédo Geral.

Art. 76. A aplicacdo das sanc@es disciplinares é de competéncia do Diretor Geral do IDP ou,
em sua auséncia, da Coordenacéo do curso.

Paragrafo anico. Em qualquer hipdtese, a penalidade somente sera aplicada depois de
assegurada a ampla defesa ao(a) aluno(a).

Art. 77. Qualquer pessoa, vinculada direta ou indiretamente ao IDP, podera requerer, a
Diretoria Geral, instauracdo de inquérito administrativo, em pedido fundamentado e
acompanhado dos elementos comprobatdrios da alegacao.

Art. 78. Apoés o requerimento de instauragdo de inquérito administrativo, a Diretoria Geral
do IDP devera determinar sua abertura e constituir uma Comissdo, formada por 3 (trés)
professores(as).

Art. 79. A Comissao notificara o requerido para apresentar defesa escrita no prazo de 8 (oito)
dias, contados desde a intimagdo, na qual deverdo constar as provas que se pretendem
produzir.

8 1° Havendo necessidade de producéo de prova oral, a Comissdo designara hora, dia e local
para a oitiva das testemunhas e das partes.



8 2° Subsistindo a necessidade, a Comissdo podera solicitar novas oitivas e documentos para
esclarecimentos adicionais.

Art. 80. Apos garantir a ampla defesa, é permitida a converséo do regime de estudos da parte
requerida para regime domiciliar de aprendizagem, como medida assecuratéria da instrucéo
do procedimento.

Art. 81. Com o término da instrucdo do procedimento, o relatorio final sera assinado pela
Comissao e enviado a Direcdo Geral.

Paragrafo unico. Apos o recebimento do relatério da Comissao, a Direcdo Geral ird publicar
a decisdo final e encaminhar as partes envolvidas.

Art. 82. As penas previstas no art. 78 deste Regulamento sdo aplicadas nos seguintes casos:

I. adverténcia, quando o(a) aluno(a):

a) faltar a urbanidade e compostura em suas relagdes académicas com
quaisquer alunos(as), professores(as) e funcionarios(as) do IDP;

b) desobedecer a ordem de qualquer membro ou docente do IDP no estrito
exercicio de suas func@es estatutarias ou regimentais;

C) descumprir as normas do ordenamento juridico do IDP se ndo for cominada
sancao mais grave.

Il. suspensdo, quando o(a) aluno(a):

a) reincidir nos casos punidos com adverténcia;

b) praticar, de forma grave, qualquer das condutas punidas com adverténcia, a
critério da Comisséo;

c) causar dano ao patriménio do IDP ou a bem de qualquer de seus membros;
d) agir com improbidade no desempenho de atividades escolares;

e) caluniar, injuriar ou difamar, por qualquer meio, quaisquer alunos(as),
professores(as) ou funcionarios(as) do IDP;

f) desacatar membro dos corpos docente, discente ou técnico-administrativo;
9) agir ou manifestar-se de forma discriminatoria ou racista;

I11. exclusdo, quando o(a) aluno(a):

a) reincidir nos casos punidos com suspensao;
b) praticar, de forma grave, qualquer das condutas punidas com suspensao ou
adverténcia, a critério da Comissao;
C) aplicar trotes que importem danos fisicos ou morais, humilhacdo ou
vexames pessoais;
d) agir desonestamente ou cometer delitos sujeitos a agdo penal;
e) fazer uso de entorpecentes ou de bebidas alcoolicas no &mbito do IDP;
f) ofender fisicamente  quaisquer alunos(as),  professores(as)
ou funcionarios(as) do IDP;
0) situacOes de reprovabilidade grave da conduta, independentemente de

terem sido mencionadas nos incisos anteriores, desde que ultrapassem os limites de



uma pena de suspensdo ou adverténcia.

Paragrafo Unico. Na fixacdo da pena, a Comissdo, considerando o carater educativo da
sangdo, devera ponderar o grau de reprovabilidade da conduta, as consequéncias do ato e a
conduta da parte ofendida.

Capitulo X
Da Expedicao De Diploma

Art. 83. A entrega do diploma somente serd feita ap6s integralizacdo curricular prevista no
art. 12 nos prazos estabelecidos pelo IDP, conforme calendéario académico.

Art. 84. Havera cobranca de taxa administrativa caso a emissao do diploma seja requerida
como segunda via.

Art. 85. A solicitacdo de antecipacdo de colacdo de grau sera realizada por meio de
requerimento especifico no Portal do Aluno, com prazo especifico no calendario académico,

que devera conter a juntada de documento comprobatério que justifique a antecipagdo do
pedido.

Capitulo XI
Do Corpo Discente

Art. 86. O Corpo Discente do IDP é constituido pelos alunos regulares, compreendido como
todo o aluno matriculado em curso de graduacéo.

81° A participacdo em atividades abertas ao publico externo que comp&em componentes
curriculares nos Cursos de Graduacdo nao satisfaz a configuracdo de aluno regular.

Capitulo XIlI

Do Corpo Docente

Art. 87. O Corpo Docente é constituido de professores(as) que, além de reunirem qualidades
de educador e pesquisador, assumem o0 compromisso de respeitar os principios e valores
explicitados neste Regimento Geral.

Art. 88. Podem ser contratados professores(as) visitantes e colaboradores(as), em carater
eventual ou por tempo determinado, para atender atividades relacionadas a projetos
especificos.

Art. 89. A presenca do(a) professor(a) nas reunides dos Orgéos Colegiados aos quais



pertencem € obrigatoria e inerente a fungdo docente.
Art. 90. Séo atribuicdes dos professores(as):

I. executar o processo de docéncia, de pesquisa, de extensdo e da avaliacdo da
aprendizagem no ambito de determinadas disciplinas;

Il. observar as normas estabelecidas e a orientacdo dos 6rgdos administrativos,
especialmente no que se refere ao cumprimento da carga horéaria e do Plano de Ensino,
que deverd ser enviado a Coordenacéo e inserido no AVA da disciplina até o primeiro
dia de aula da disciplina segundo o calendario académico em vigor;

I11. encaminhar ao respectivo Coordenador(a) de Curso, no inicio de cada periodo
letivo, os planos de ensino e as atividades a seu encargo no prazo estipulado em
calendario académico anual,

IV. registrar no instrumento indicado pelo(a) Coordenador(a) a matéria ministrada, a
frequéncia dos alunos as aulas programadas e outros dados referentes as disciplinas e
as turmas de alunos sob sua responsabilidade;

V. atribuir atividades, inclusive avaliativas, e realizar o0 acompanhamento remoto de
discentes que tenham regime domiciliar de aprendizagem deferido pela Coordenacéo
do curso;

VI. publicar os resultados de cada um dos seus alunos no Portal do Professor quanto a
frequéncia e em relacdo ao aproveitamento da disciplina, no prazo de lancamento de
notas previsto no calendario académico;

VII. participar das reunides para as quais for convocado;

VIIl.  manter os seus dados pessoais atualizados, inclusive o endereco eletrénico por
meio do qual receberé as convocacGes oficiais e comunicagdes, e 0 seu curriculo na
plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolédgico
— CNPq;

IX. avisar com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis eventuais faltas, atrasos e
reposi¢des por meio do endereco eletronico cancelamento@idp.edu.br;

X. participar de comissdes constituidas para o atendimento dos objetivos
institucionais, definidas pela Coordenacao do Curso;

XI. analisar processos de equivaléncia e aproveitamento de créditos relativos as
disciplinas que ministra;

XII. solicitar autorizacdo a Diretoria Geral para participar de eventos académicos
que impliguem faltas;
X1, Compor juntas de apreciacdo de pedidos de revisdo de nota, de acordo com as

regras estabelecidas neste regulamento.
Art. 91. Ao(a) professor(a) é assegurado:

I. reconhecimento em sua area de atuacao;

I. acesso ao seu aprimoramento profissional, mediante plano institucional de
capacitacédo e de carreira docente;

I11. recursos didaticos e tecnoldgicos adequados ao exercicio profissional,

IV. remuneragdo compativel com sua qualificacdo e nivel de docéncia;

V. licenca para aperfeicoamento, de acordo com ato normativo proprio.



Capitulo X111
Do Nucleo Docente Estruturante

Art. 92. O curso de graduacdo manterd em permanente funcionamento o Nucleo Docente
Estruturante (NDE), 6rgdo consultivo que desempenha funcdo de assessoramento ao
Colegiado de Curso em matérias de natureza académica, atuando no processo de concepgéo,
consolidacdo e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso.

81° O Ndcleo Docente Estruturante serd constituido de acordo com a legislacdo pertinente,
seus membros serdo indicados pelo Colegiado de Curso e designados pelo Diretor Geral, com
titulacdo minima de Mestre, dos quais, pelo menos um dos membros com regime de trabalho
integral e os demais com regime de trabalho parcial ou integral.

82° As competéncias, periodicidade e demais dindmicas que regem a instancia colegiada sao
previstas em regimento proprio.

Capitulo XIV

Do Colegiado

Art. 93. O Colegiado de Curso, érgdo consultivo e deliberativo de coordenacgdo didatica de
cada curso de Graduacdo, tem por missdo zelar pelo cumprimento do Projeto Pedagdgico do
Curso.

Art. 94. Compdem o Colegiado da Graduagéo:

I. o(a) Coordenador(a) de curso;

I1. 5 (cinco) professores(as) que ministram disciplina no curso, eleitos nos termos
deste Regulamento;

I11. o(a) representante discente, indicado pelo respectivo 6rgéo representativo, ou, na
falta deste, eleito por seus pares.

Art. 95. As competéncias, periodicidade e demais dinamicas que regem a instancia colegiada

sd0 previstas em regimento proprio.

Titulo 11

Das Disposicdes Finais

Art. 96. O(a) aluno(a) da graduagdo deve manter atualizados seus dados cadastrais,
notadamente endereco, telefone e correio eletrdnico.



Art. 97. As formas de comunicacdo do IDP com o(a) aluno(a) serdo mantidas:
I. por meio eletronico, preferencialmente;

Il. por telefone, atestado por funcionério da Instituicéo;
I11. por meio do Aplicativo.

Paragrafo anico. O(a) aluno(a) seré considerado ciente na data da comunicacdo feita pela
Instituicdo.

Art. 98. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Diretor Geral.

Art. 99. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Brasilia, 20 de junho de 2024.

Francisco ertel Fefreira Mendes
Diretor Geral do Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa de Brasilia
— IDP/BSB



